
Formation  ZEENDOC Niveau 1 et 2 

OBJECTIFS PÉDAGAGIQUES 

Les objectifs de cette formation sont les suivants : 

+ Création et gestion d’armoires simples 

+ Création et gestion d’armoires standards 

CONTENU 
Niveau 1 : 

+ Interface utilisateur. 

+ Accès et présentation de l’interface 
administrateur. 

+ Création d’une armoire. 

+ Création d’un classeur à partir d’un 
modèle existant. 

+ Création d’un utilisateur. 

+ Présentation des droits standards. 

+ Activation/désactivation des 
dossiers. 

+ Installation de l’agent de dépose 
rapide. 

+ Paramétrage pour bien numériser. 

 

Niveau 2 : 

+ Création d’un classeur à partir d’une 
page blanche. 

+ Modification du plan de classement. 

+ Administration des sources de 
dépôt. 

+ Création des recherche par arbre. 

+ Création et administration des 
recherches enregistrées. 

+ Administration des groupes 
d’utilisateurs. 

+ Administration des modèles RAD/
LAD. 

+ Création d’un tampon standard. 

+ Création de modèles d’envoi 
groupés. 

+ Paramètres avancé. 

PUBLIC VISE 

Administrateurs, Gestionnaires 

PRÉ REQUIS 

+ Pas de prérequis particuliers 

 

QUALITÉ DU FORMATEUR 

+ La formation est assurée par un formateur KYOCERA (spécialiste solution). 

TPS-ZEEN12 

SAP : 870HSI350000 

Réf. : TPS-ZEEN12 

DUREE : 

1/2 journée  

La formation a lieu à 

distance (WebEx). 

Pour une formation en  

présentielle nous 

contacter. 


