
Formation  ZEENDOC utilisateur 

OBJECTIFS PÉDAGAGIQUES 

Les objectifs de cette formation sont les suivants : 

+ Savoir utiliser Zeendoc en condition opérationnelle 

CONTENU 

+ Général. 
+ Connexion à son espace 

ZEENDOC. 
+ Présentation de la page 

d’accueil. 
+ Dépôts de documents. 

+ Par numérisation. 
+ Par dépôt direct. 
+ A partir d’un smartphone. 

+ Découpage des documents. 
+ Recherche et consultation de 

documents. 

+ Exploitation des documents. 
+ Partage et envoi. 
+ Le porte document. 
+ Passerelle comptable (si 

option souscrite). 
+ Bulletin de paie (si option 

souscrite). 
+ Cosignature de document (si 

option souscrite). 
+ Administration du classeur. 
+ Préférences. 

PUBLIC VISE 

Utilisateurs 

PRÉ REQUIS 

+ Avoir souscrit un abonnement à ZEENDOC 

 

QUALITÉ DU FORMATEUR 

+ La formation est assurée par un formateur KYOCERA (spécialiste solution). 

TPS-ZEEN-O 

SAP : 870HSI350000 

Réf. : TPS-ZEEN-O 

DUREE : 

4 heures  

La formation a lieu à 

distance (WebEx). 

Pour une formation en  

présentielle nous 

contacter. 


